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VISOKA SKOLA

lvanié-Grad

KL ASA: 602-04/22-14/5
URBROIJ: 238/10-169-22-1
Ivani¢-Grad, 30. listopada 2022.

IZVJESCE O RADU
VISOKE SKOLE IVANIC-GRAD (dalje: Veleuéilista) ZA 2021.

Poznato je da je Veleuciliste dobilo suglasnost MZO-a 9. sijeénja 2018., te je u razdoblju do
dobivanje Dopusnice za studijski program preddiplomskog struénog studija Fizioterapije 24.
srpnja 2020., djelovala kao Skola u osnivanju i imala privremena tijela (privremeno upravno i
stru¢no vijece, privremenog dekana i sl.) Od trenutka dobivanja suglasnosti do danas
Veleudiliste je uredno formiralo sva svoja upravna tijela, napravilo potrebne izmjene statuta i
uredilo poslovanje i obrazovni proces po svim standardima kako ih traze MZO i AZVO.
Sluzbeno sam za prvog dekana Visoke $kole Ivani¢-Grad imenovan od 1. listopada 2020.
godine. Na Veleucilistu preostaje jo$ nekoliko zadaca koje su izuzetno vaZne za daljnji tijek
razvoja institucije, a u navedenu reorganizaciju s novom sistematizacijom krenut ée se u
prosincu 2022. Medu vaZnijim zadadama jesu svakako i imenovanja savjetnika/koordinatora
za odredena podrucja poput ERASMUS+ programa, financija, gospodarstva i medunarodne
suradnje. Neka od savjetni¢kih/koordinatorskih mjesta su ve¢ imenovana, a preostala bi trebala
biti uredena u narednom razdoblju.

U navedenom razdoblju od dobivanja Dopusnice Veleudiliste je:

— uredno zaokruzilo akademsku 2020./2021. godinu,

— osiguralo nuzne kadrovske uvjete za samostalno izvodenje preddiplomskog struénog
studija Fizioterapija, te specijalistiC¢kog diplomskog struénog studija: Protetika ortotika i
robotika u fizioterapiji,

— provelo postupak izbora imenovanja u nastavna zvanja za osobe Visoke $kole Ivanié-
Grad koji zadovoljavaju kriterije, a sukladno propisima za samostalno izvodenje
preddiplomskog struénog studija fizioterapija i te specijalisti¢kog diplomskog stru¢nog
studija: Protetika ortotika i robotika u fizioterapiji,

— sustavno pripremilo i provelo dobar dio izbora u nastavna zvanja za preddiplomski
struéni studij Sestrinstvo,

— priredilo Izvedbeni plan i program za 2021./2022. i samostalno zapocela izvodenje
nastave,

— pripremilo novi studijski program te specijalistickog diplomskog struénog studija:
Protetika ortotika i robotika u fizioterapiji koji je kao takav dobio pohvalu AZVO-a kao
jedinstven u RH i dobilo Dopusnicu za isti (datum dopusnice 7. srpnja 2021.),

— intenzivno zapocelo pripreme novih studijskih programa Sestrinstvo te uredno predalo
Zahtjev za izdavanje Dopusnice za navedeni studij (26. listopada 2021.)
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— postala punoprava ¢lanica Vijeca veleudilista i visokih $kola (sadasnjeg Zbora
Veleucilista).

Cilj Mentorstva Veleugilidta u Vukovaru Veleucilistu Ivani¢-Grad bio je osigurati da se nakon

dvije godine naSe Veleutiliste osamostali, moZemo reé¢i kako je cilj uistinu ispunjen sa

kona¢nim dobivanjem Dopusnice 24. srpnja 2020. za prediplomski studij te 7. srpnja 2021. za

diplomski studij.

Uz sve §to je ve¢ prije postignuto Veleuéiliste je u zadnjem razdoblju:

— zapolelo akademsku godinu sukladno akademskom kalendaru koji je usvojen na
Veleuéilistu,

— Veleutiliste je uredno pripremila akademsku godinu 2022./2023. i upisalo studente na
prijediplomski i diplomski studij fizioterapije,

— pro$lo Akreditaciju novog studijskog programa i dobila Dopusnicu specijalistickog
diplomskog struénog studija: Protetika ortotika i robotika u fizioterapiji,

~ provelo postupak izbora imenovanja u nastavna zvanja samostalno izvodenje studijskih
programa koji su dobili Dopusnicu, a pripremila i provela niz izbora u zvanje i za planirani
studijski program Sestrinstvo,

— Nastojat ée ¢im to bude moguée raspisati natjecaje za izbor u naslovna nastavna zvanja
kao i za zaposljavanje po onome $to je doneseno na sjednicama SV-ai UV-a.

Dekan ¢e svakako Godisnje izvjeSce podnijeti Strué¢nom i Upravnom vijeéu Veleucilista kroz
pregled aktivnosti koje su se u prethodnoj akademskoj godini odvijale na Veleudilistu, a
vezane su uz studije i studiranje, znanstveno-istrazivacki i struéni rad te poslovanje. Oblik
izvje$éa dekana o radu i poslovanju Veleuéilidta za akademsku godinu 2020./2021. odreden je
Elaboratom Veleu¢ilista od ozujka 2017., sa Strategijom razvoja koja se u Elaboratu nalazi od
stranice 13. do stranice 30., dobivenom preporukom Agencije za Znanost i Visoko
obrazovanje, Suglasno$¢u Ministrice znanosti i obrazovanja prof. dr. sc. Blazenke Divjak, te
sukladno Dopusnicama za samostalno izvodenje preddiplomskog i diplomskog studija
Fizioterapija koje je potpisao Ministar prof. dr. sc. Radovan Fuchs. Sama Strategija razvoja
koja se nalazi u Elaboratu predvida uvodenje godisnjeg izvje$Ca/samoanalize Veleudilista.
Jednako tako smo postupili kod prijave novih studijskih programa te u okviru istog dokumenta
kao i dosad zbog jednostavnijeg pra¢enja pripremali Elaborat sa Studijom opravdanosti, za
dobiveni studijski program preddiplomskog struénog studija Sestrinstvo.

RAD TIJELA VELEUCILISTA IVANIC-GRAD

RAD DEKANATA

Dekanat ¢ine Ured dekana i Tajnidtvo. Ured dekana u 2021. godini ¢inili su dekan i1 savjetnica
za nastavu i studente. Ured dekana i Tajni§tvo obavljaju sve stru¢ne, administrativne i tehnicke
poslove za potrebe VSIG.

Program rada i plan razvoja (Strategija) Veleugilista Ivani¢-Grad.
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1.1.  Programski okvir Veleucilista

Veleutiliste se opredijelilo za razvoj u pravcu prema stvaranju modernog veleudilista do 2025.
s naglaskom na podru¢je biomedicina i zdravstvo i stvaranjem programskog okvira kako na
struénoj, tako i na specijalisti¢koj razini.

1.2.  Vodstvo, resursi i organizacija Veleucilista

U svrhu postizanja cilja koji je predviden programskim okvirom Veleu¢ilista moZe se definirati
i vodstvo Veleucilista. Sukladno navedenome pristupit ¢e se reorganizaciji Veleucilista ve¢ od
prosinca 2022. godine.

1.3.  Prioriteti i projekti

U okviru govora o pracenju sustava kvalitete definirani su i prioriteti Veleu¢ilista, a za njihovu
uspjesnu provedbu postavljene su i odgovorne osobe u okviru Veleutilidta. Cinjenica je da su
se neki planovi osnaZivanja kroz nabavu istrazivatke opreme zaustavili uslijed krize
uzrokovane COVID-om 19. Medutim, smirenjem situacije zasigurno ¢e se nastaviti ustaljena
dinamika razvoja Veleucilista s naglaskom na prijavu i mogucée dobivanje nekog od znacajnijih
stru¢nih ili istrazivackih projekata.

1.4.  Osobe i tijela odgovorne za provedbu strate$kog plana

Medu odgovorne osobe i tijela za provedbu Strateskog plana 2024. svakako spadaju (osobe se
koriste u muskom rodu, ali jednako vrijedi i za sve bez diskriminacije): dekan, pomo¢nik
dekana, prodekani, proCelnici, glavni tajnik Veleu¢ilista, voditelj studentske sluzbe i arhive,
buduéa povjerenstva za studijske programe, povjerenstvo za upis na studij, povjerenstvo za
zavrSne ispite, povjerenstvo za konferencije i organizacijski odbor za iste, studentski
predstavnici u Struénom vijecu, Struéno vijele... Veleudilidte ¢e tijekom 2022. godine
nastojati pripremiti reorganizaciju unutarnjeg djelovanja sa novom sistematizacijom.
Navedeno ¢ée biti uskladeno sa novim Zakonom o visokom obrazovanju i znanstvenoj
djelatnosti, kao i sa drugim dokumentima koji se pripremaju za visoko obrazovanje.

Dekan

- predlozio Upravnom vijecu financijski plan za 2022. S projekcijama za naredne dvije
2023./2024.

- predloZzio Upravnom vije¢u godi$nji Plan i program zapo$ljavanja za 2022., uz
prethodno misljenje Struénog vijeca: 1 zaposlenika na 100%, podrucje biomedicina i
zdravstvo, polje klini¢ke medicinske znanosti s izborom u zvanje predavaca (temeljni
studij sestrinstvo), 1 zaposlenika na 100%, podrudje biomedicina i zdravstvo, polje
klinicke medicinske znanosti s izborom u zvanje predavala (temeljni studij
fizioterapija) - realizirano, 1 zaposlenika na 20%, podru¢je biomedicina i zdravstvo,
polje klinitke medicinske znanosti s izborom u zvanje predavaca (temeljni studij
medicina), 1 zaposlenika na 100%, podrudje drustvene znanosti, polje ekonomija s
izborom u zvanje (temeljni studij ekonomija), tehni¢ko osoblje: 2 osobe na 50% unutar
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sektora tajniStva i referade s moguénos€u prosirenja i na 100% zaposlenja, ovisno o
potrebama i financijskim moguénostima.
sudjelovao 1 odlud¢ivao u radu Vijeca veleu¢ilista i visokih $kola,
donosio odluke o zasnivanju i prestanku radnog odnosa,
rjeSava ozamolbe i zahtjeve studenata u prvom stupnju,
ustrojio razliCita povjerenstva kao savjetodavna tijela: povjerenstvo za rjeSavanje
zamolba studenta za smjestaj u u¢eni¢kom domu, povjerenstva za rje$avanja prigovora
studenta za smjestaj u ucenickom domu, Povjerenstvo za upise i razredbeni postupak,
Povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave za outosourcing ¢istaéa/ice
potpisao ugovore koje zakljuduje VSIG, izdvajamo: Ivanplin d.o.o., Poliklinika Sv.
Nedjelja, KBC Zagreb diplomski studij, Op¢a Zupanijska bolnica PoZega, Veleuciliste
Velika Gorica,Klini¢ki bolni¢ki centar Sestre Milosrdnice, Visoka $kola Effectus,
Fakultet Zdravstvenih studija u Bjelovaru, ICT Carek, Croatia osiguranje, ...
donio Odluke o godi$njem odmoru zaposlenika te materijalnim pravima zaposlenika ,
donio novi Pravilnik o jednostavnoj nabavi VSIG,
obavljao druge poslove utvrdene Zakonom, Odlukom o osnivanju, Statutom i drugim
op¢im aktima.

Tajnistvo

Tajnistvo je ustrojbena jedinica Dekanata za obavljanje pravnih, stru¢no-administrativnih,
financijsko-ra€unovodstvenih poslova, poslova unaprjedenja i osiguranja kvalitete, poslova
vezanih za studentska pitanja, tehnic¢kih i pomo¢nih poslova na Visokoj $koli Ivani¢-Grad (u

daljnjem tekstu: VSIG) kao i drugih poslova vezanih za uspjesan rad VSIG utvrdenih Statutom
i drugim opéim aktima.

Poslovi tajnistva u 2021.g.:

rukovodenje Tajni$tvom i organizacija njegovog rad, obavljavljanje pravne i upravne
poslove, tumalenje  zakona i  druge  propise, pracenje  strucne
literature i davanje potrebnih tumacenja,

izradivanje nacrte opcih akata, ugovora i odluka (izradeno Ugovori o studiranju:
$ezdeset, Ugovori o djelu sa nasatvnicima, vanjskim suradnicima, autopravski ugovori,
ugovori o radu: pedeset; Sporazumi o suradnji i sa poslovnim objektima: sedamanest,
ostale odluke dekana, Stru¢nog vijeca i Upravnog vijeca).

sudjelovanje u radu tijela VSIG, struénog kolegija, odbora i povjerenstva i pruzanje im
struénu pomo¢ (pisanje zapisnika sjednica, prijedloga)

organiziralo poslove u svezi s izborom i prestankom rada nastavnika i ostalih
zaposlenika,

vodilo poslove u vezi s registracijom djelatnosti ustanove (promjene Statuta),

akti vezani uz prava iz rada sluzbenika i namjeStenika,

sudjelovanje u radu Strugnog vije¢a i Upravnog vijeca bez prava glasa;

pisanje narudbenica sukladno pravnim aktima, urudzbiranje raduna,

izrada teksta natjecaja za zapo§ljavanje i izbor u zvanja,
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- poslovi zastiten na radu i zastite od poZara,
- obavljalo i druge poslove iz djelokruga svog rada.

Jednostavna nabava

U Tajnistvu se obavljaju i poslovi javne odnosno jednostavne nabave za potrebe Visoka skola
Ivani¢-Grad. Sve nabave proizvoda i usluga koje provodi Visoka $kola Ivani¢-Grad provode
se u skladu s propisima o javnoj nabavi odnosno jednostavnoj nabavi.

U izvjestajnom razdoblju usvojen je Plan nabave za 2021. godinu kojim je odredena nabava
roba, radova i usluga za koje su sredstva planirana u Proradunu VSIG za 2021. godinu.

Sva javna odnosno jednostavna nabava provodila se sukladno Pravilniku o jednostavnoj nabavi
roba i usluga VSIG. Obzirom je nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece
od 20.000,00 pa do 200.000,00 kn nije prelazila gornji prag, sva se nabava provodila sukladno
Pravilniku o jednostavnoj nabavi roba i usluga.

Proveden psotupak jednostavne nabave za:
1. Usluga ¢iséenja prostora,
2. Uredenje prostora u prizemlju zgrade Moslavacka 13.

U okviru ovih poslova obavljaju se i poslovi vezani uz usavravanje i $kolovanje zaposlenika
Visoka 8kola Ivanié¢-Grad.

Zaposlenici

Na Visokoj skoli Ivani¢-Grad na dan 31. prosinca 2021. godine zaposleno je ukupno 12 osoba
od ¢ega je: 3 nastavnika na 100%, 6 nastavnika na 20%, 1 nastavnik na 50% i 2 nenastavne
osobe na 100% ( dekan i voditeljica studentske sluzbe i arhive).

Na Visokoj $koli Ivani¢-Grad nastavu odrzavaju vanjski suradnici - nastavnici s kojima Visoke
Skola ima sklopljene ugovore o izvodenju nastave/ugovor o djelu (pedeset nasatvnika).

Nastava i ispitni rokovi odrzavaju se sukladno Akademskom kalendaru i Izvedbenom planu
nastave za pojedini studij i akademsku godinu.

RAD STRUCNOG VIJECA
U 2021. godini je odrzano jedanaest sjednica Stru¢nog vije¢a. Izdvajamo tocke:

1. Odluke o raspisivanju natje¢aja za izbor u naslovna nastavna zvanja na Visokoj Skoli
Ivani¢-Grad (podru¢ju biomedicine i zdravstva, polje klini¢ke medicinske znanosti -
11 nastavnika; podru&ju biomedicina i zdravstvo, polje javno zdravstvo i zdravstvena
zadtita -2 nastavnika, za naslovno nastavno zvanje predavaé¢ u podrucju drudtvenih
znanosti, polje kineziologije — 1 nastavnik)
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2. Odluka o potpisivanju Ugovora o suradnji sa Fakultetom zdravstvenih studija u
Rijeci,

3. Odluke o izboru u zvanje

- znanstveno podru¢ju biomedicine i zdravstva: polje klini¢ke medicinske znanosti — 10
nastavnika,

- znanstveno podru¢ju biomedicine i zdravstva, polje javno zdravstvo i zdravstvena
zaStita — 2 nastavnika,

- znanstveno podrudje drustvenih znanosti, polje ekonomije — 1 nastavnik,

- znanstveno podrudje humanisti¢kih znanosti, polje etika — 1 nastavnik,

- znanstveno podru¢je humanisti¢kih znanosti, polje filologije — 1 nastavnik,

- znanstveno drustvene znanosti, polje kineziologija — 1 nastavnik,
Ukupno izabarano u naslovno nastvano zvanje 16 nastavnika.

4. Odluka o raspisivanju natjecaja za studentski smjestaj

5. Odluka o uvjetima upisa studenata na preddiplomski struéni studij fizioterapija u
akademskoj godini 2022./2023.,

6. Odluka o uvjetima upisa studenata na diplomski specijalisti¢ki struéni studij:

protetika, ortotika i robotika u fizioterapiji u akademskoj godini 2022./2023.,

Odluka o prijedlogu osnivanja odjela fizioterapije,

Odluka o potpisivanju Ugovora o suradnji s Veleudili§tem Velika Gorica

Odluka o akademskom kalendaru za akademsku 2021./2022.,

10. Prijedlog Plana i programa zaposljavanja za 2022.

11. Odluka o usvajanju Izvedbenog plana nastave za preddiplomski struéni studij
fizioterapije za akademsku 2021./2022.

12. Odluka o usvajanju Izvedbenog plana nastave za specijalisti¢ki diplomski stru¢ni
studij - Protetika, ortotika i robotika u fizioterapiji za akademsku 2021./2022.

13. Odluke o nagradivanju najboljih studenata,

14. Odluka o potpisivanju Ugovora o suradnji s Visokim uéiliftem Effectus

15. Odluka o potpisivanju Ugovora o suradnji s Veleucili$tem u Bjelovaru

bl e

RAD UPRAVNOG VIJECA
Sjednice Upravnog vijeéa

U 2021. godini odrzano je $est sjednica Upravnog vijeca iz kojih izdvajamo tocke:

1. Odluka o usvajanju Financijskog plana za 2022.s proekcijama za 2023. i 2024.
godinu,

2. Odluka o raspisivanju javnog poziva za uredenje prostora Visoke Skole Ivani¢-Grad
na adresi Moslavacka 13,

3. Suglasnost- odluka o upisnim kvotama — dana suglasnost na predloZene kvote za upis
studenata u prvu godinu studija,

4. Odluka o raspisivanju natjetaja za outosourcing Cistata/ice za 2022. i 2023. godinu.
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Sjednice Upravnog i Struénog vijeca djelomi¢no su se odrzava online (putem Skype aplikacije)
zbog izvanredne situacije uzrokovana virusom COVID-19.

PRODEKAN/SAVJETNICA ZA NASTAVU I STUDENTE:

U 2021. godini prodekan/savjetnica za nasatvu i studente obavljao/obavljala je poslove:

B Nadzor nad realizacijom studijskih programa na svim razinama studija

Briga o ostvarivanju prava, obveza i odgovornosti studenata

Koordinacija nastavnog rada na Visokoj Skoli Ivani¢-Grad

Predlaganje mjera za unapredivanje nastavne djelatnosti na Visokoj $koli Ivani¢-Grad
Predlaganje raspisivanja natje¢aja za izbor i prijam nastavnika i struénih suradnika u
nastavna zvanja

ol o ol

6. Nadzor i izrada rasporeda nastave i plana ispitnih rokova te nadzor nad izvrSenjem istih
7. Predlaganje nastavnih zaduZenja za nastavnike i suradnike i vanjske suradnike

8. Skrb o stru¢noj praksi studenata te realizaciji i provedbi terenske nastave

9. Uklju¢ivanje studenata u razvojno istrazivacke i visoko struéne projekte

10.  Evaluacija rada

11.  Obavljanje drugih poslova u suradnji i dogovoru s Dekanom i ostalim Sluzbama Visoke

$kole Ivani¢-Grad

RAD STUDENTSKE SLUZBE

Rad u elektroni¢ki sustavima vezanim uz nastavu, nastavnike i studente, evidencija prava
studenata, tijek studija, zavrSetak studija (ISVU, ISSP, STEM, APIS, DABAR, MERLIN).

U 2021. godini studentska sluzba obavljala je uobifajene poslove, odredene Statutom i
nalogom dekana:

U akademskoj godini 2020./2021. studentska sluZba obavljala je uobic¢ajene poslove,
odredene Statutom i nalogom dekana:

1. UPISI STUDENATA

a) Upisi putem razredbenog postupka

- zaprimanja prijava kandidata koji su zavrsili srednju Skolu prije 2010.godine za
izvanredni studij fizioterapije.

- prosljedivanje prijava za upis Povjerenstvu za upise i razredbeni postupak VSIG

- objava rang-liste kandidata koji su ostvarili pravo upisa na web stranici i oglasnoj
plo&i VSIG te organiziranje vremena upisa

- priprema i umnoZavanje obrazaca za upis, provodenja upisa, pregledavanje
ispravnosti popunjenih obrazaca, sudjelovanje u pripremi Ugovora o studiranju
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slanje broja slobodnih mjesta za izvanredni studij Sredi$njem prijavnom uredu za
upis kandidata putem sustava Postani student/DrZavna matura u ljetnom roku i
verifikacija istih u sustavu Postani student/DrZavna matura

b) Upisi putem Nacionalnog informacijskog sustava prijava na visoka uéilista (NISpVU).

kao NISpVU koordinator voditeljica studentske sluzbe u NISpVU sustavu verificira
kriterije, kvota i preduvjete za upis; evidentira dostavljene preduvjeta (lije¢nicke
potvrde) za svakog kandidata, objavljuje obavijesti za kandidate, preuzima rang-liste
za kandidate koji su potvrdili namjeru upisa te na temelju njih radi i objavljuje
raspored upisa (po grupama), nakon provedenih upisa u NISpVU sustav unosi broj
slobodnih mjesta za jesenski upisni rok.

kako bi se rang-liste mogle iz NISpVU sustava prebaciti u ISVU sustav potrebno je
napraviti predradnju zaklju¢avanje nastavni program 1. godine studija §to znaci
unijeti predmete (ukupno opterecenje za predavanje, vjezbe, seminare, redni broj
izvedbe, ECTS bodove, unijeti uvjete za grupe izbornih predmeta) te svaki predmet
rasporediti za element strukture studija po godini, semestru i studiju

tijekom vremena prijave i upisa studentska sluzba je informirala kandidate za upis o
svim vaznim pitanjima uz prijave i upise objavom na web stranici, dru$tvenim
mreZama, elektroni¢kom postom, telefonskim pozivom ili osobno ukoliko kandidat
dode u studentsku sluzbu

brine o organizaciji upisa (priprema dvorane, primjera popunjavanja obrazaca,
sastavljanja uputa i sl.)

Postupci nakon provedenih upisana prvu godinu studija:
dodjeljivanja mati¢nih brojeva studenata,
otvaranja dosjea studenata,
upisa studenata u mati¢ne knjige studenata (mati¢na knjiga-elektronicka)
kao ISVU-koordinator voditeljica studentske sluzbe podatke o upisanim
kandidatima/studentima unosi u ISVU (sustav Informacijski sustav visokih uéilista)
kao ovlastenik za ISSP/ISAK unofenje podatka potrebnih za izradu studentske
iskaznice (fotografiju, potpis) te izrada narudzbenicu studentskih iskaznica od AKD-
a (AKD izraduje studentske iskaznice na temelju podataka unesenih u ISSP )
kao koordinator za AAl@Edu.hr u aplikaciji za odrzavanje sadrZaja imenika
domena ugo3¢enih na hosting.aaiedu.hr dodavanje novih korisnika (u ovom slu¢aju
studente) te njihovo unodenje u ISVU sustav te u AAI@Edu.hr imenik Visoke $kole
Ivani¢-Grad.
slanje podatka o studentima prvi put upisanih na VSIG (ime, prezime, oblik
korisni¢kog imena) informati¢aru VSIG-a radi otvaranja sluZbenih e-mailova.

¢) Upis prijelaznika
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- informiranje kandidata o dokumentaciji i tijeku prijava za prijelaz sukladno
Pravilniku o kriterijima i uvjetima prijenosa ECTS bodova izmedu razli¢itih
sveudilisnih i struénih studija

- zaprimanje zamolbi za prijelaz te slanje istih Povjerenstvu za rjeSavanje prijelaza
studenata s drugih visokih ugilista adekvatnih studijskom programu VSIG i
priznavanje ispita s drugih visokih u¢ilista

- po rjedavanju zamolbi o Odluci obavjestavanje kandidata i vrienje upisa kandidata
koji su ostvarili pravo upisa.

d) Upis u vise godine studija

- izrada rasporeda upisa po grupama (upisi se vrie do kraja rujna)

- evidencija i provjeravanje dostavljene dokumentacije studenata potrebne za upis u
vidu godinu, ukljuduje i dostavljanje potvrde o prebivaliitu studenata, a radi
ostvarivanja prava na prehranu (za redovite studente)

- ovisno o ispunjenju obaveza studija i pojedinog predmeta u ISVU sustav se unosi
jedan od upisa: redovni upis u viSu godinu studija, ponavljanje godine studija,
ponavljanje godine s upisom predmeta iz viSe godine, upis mirovanja studentskih
prava i obveza (mirovanje godine)

- nakon provjere i evidencije upisa godine na visokom uc¢iliStu, za svakog studenta se
iz ISVU sustava ispisuje upisni list s predmetima i nositeljima predmeta (upisni list
u elektronitkom obliku je studentima dostupan u svakom trenutku putem
Studomata).

Sumarno upisano studenta:

PREDIPLOMSKI VRSTA 1. godina 2. godina 3. godina apsolventi
STRUCNI STUDLJ STUDLJA
FIZIOTERAPLJE
REDOVITI 29 18 17 8
IZVANREDNI 19 21 18 4
Upis u akademsku
gOdillll 2021./2022. PRIJELAZNICI 0 I 0 1
UKUPNO 48 39 35 15
SPECIJALISTICKI VRSTA 1. godina 2. godina apsolventi UKUPNO
DIPLOMSKI STRUCNI STUDLIA NA SVIM
STUDI1J: STUDIJIMA
FIZIOTERAPIJA U
PROTETICI ORTOTICI
I ROBOTICI
REDOVITI 3 . - 144

Upis u akademsku
godinu 2021./2022. IZVANREDNI | 4 i - studenta
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PRIJELAZNICI | () = =

UKUPNO 7 g 5

2. ISPIT]

Odradeno je sve potrebno u ISVU sustavu za ljetni i zimski ispitni rok prema Akademskom
kalendaru te izvanredni proljetni i dekanski rok.

3. VODENIJE EVIDENCIJA

Uredno su odradeni i evidentirani poslovi vezani za razlidite evidencije. Ponovno se
reorganizirala digitalna arhiva i dokumentacija pohranjena na serveru VSIG.

a) unodenje svih dokumenata i podataka o studentima u dosje studenata i u ostale evidencije u
ISVU sustavu

b) prosljedivanje statisti¢kih podataka DrZzavnom zavodu za statistiku

¢) izdavanje potvrda studentima

d) rjeSavanje zamolbi studenata

k) uno3enje podatka u sustave za STEM stipendije studenata

1) prijepis ocjena iz ISVU sustava

m) izrada studentskih iskaznica (AKD, unos u sustav ISSP)

n) vodenje evidencija pohadanja nastave

0) evidencije odrZane nastave nastavnika (N2)

p) evidencija putnih naloga

r) vodenje evidencije narudzbenica

s) vodenje evidencija urudzbenog zapisnika

4. ZAVRSETAK STUDIJA

a) zavrSetak studija temeljem ispisa studenta
Ove godine ispis je zatraZila jedna studentica prve godine i troje studenata je na samim upisima
odustalo od ostvarivanja prava na upi u VSIG.

b) zavrietak studija temeljem stjecanja diplome

Ove akademske godine prvi put je odraden posao zavrietka preddiplomskog stru¢nog studija
fizioterapije. Obavljeni su svi poslovi vezani uz zavrine radove. Napisani su hodogrami za
studente i mentore prema Pravilniku o diplomskom (zavr§nom) radu. Odrzane su obrane pred
povjerenstvima i odraden sav posao u ISVU sustavu te su izdane potvrde o zavr§enom studiju.

¢) odraduju se pripreme za prvu promociju preddiplomskog struénog studija fizioterapije,
nabava toga, kapa, izrada dekanskog lanca...
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5. OSTALI POSLOVI

- izrada VSIG Intraneta za ak. g. 2021./2022. — postavljanje svih premeta, otvaranje novih
korisnika (predavaca, studenta), organizacija izbornika, omoguc¢avanje pristupa stranici

- otvaranje Skype poveznica za predavanja, ispite ili online sastanke

- odrzavanje digitalnog repozitorija VSIG

- uspostava sustava DISIS

- objave novosti na sluZzbenoj web stranici (Joomla) i Facebook stranici

- evidencija inventarne liste

- sudjelovanje u pripremi Medunarodnog stru¢nog skupa Fizioterapija u sportu, rekreaciji
i wellnessu

- suradnja s Gradskom knjiznicom Ivanié-Grad, dostava popisa obvezne literature radi
njihove nabavke, a sukladno Ugovorom o suradnji; dostavljanje popisa studenata radi
njihova u¢lanjenja ili produZenja ¢lanstva koje osigurava VSIG

- kao ¢lanica Povjerenstva za rjeSavanje zamolbi za ostvarivanja prava na smje$taj
studenata u uceni¢kom domu pregled prijava i rangiranje kandidata za smjestaj u
studenata u U¢eni¢kom domu.

- suradnja s U¢eni¢kim domom radi smjestaja i prehrane studenta (slanje rang-lista za
smjestaj u Domu, slanje rasporeda nastave radi planiranja prehrane)

- dostavljanje podataka Drzavnom zavodu za statistiku [zvjestaj o strukturi visokih uéilista
(jednom godisnje, za svaku akademsku godinu)

- izrada i objava obavijesti o nastupnim i javnim predavanjima

- dostava potrebnog rasporeda ¢iS¢enja 1 otvaranja/zatvaranja prostorija sluzbi za
odrzavanje/¢iscenje

- izrada obrazaca i uputa vezanih za pandemiju COVID-19

- u navedenom razdoblju voditeljica studentske sluZbe polazila je Webinare koje je
organizirao Sveucili$ni racunski centar Zagreb (Srce).

ODJEL FIZIOTERAPIJE

Odjel fizioterapije osnovan je u 2021.g. nakon prijedloga Struénog Vijeca o osnivanja odjela
na VSIG (17.9.2021.), pribavljenje Suglasnosti Grada Ivani¢-Grada za osnivanje odjela te
Odluci Upravnog vije¢a Visoka $kole Ivani¢-Grad o osnivanju odjela fizioterapije (30.9.2021.)

Dekan:
in€i¢, profesor stru¢nih studija
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